Znak sprawy: UD -VII -WZP-341-54-2009

ZAMAWIAJ ACY

Miasto Stoteczne Warszawa

Dzielnica Praga Potnoc

03 — 708 Warszawa, ul. ks. I. Ktopotowskiego 15

tel. 022 59 - 00- 214 fax 022 59 - 00- 215

SPECYFIKACIA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego
na

,Dostawa artykutow eksploatacyjnych dla Urz ~ edu m. st. Warszawy
Dzielnicy Praga Potnoc”

Zamowienie o warto $ci mniejszej ni z kwoty okre $lone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, ze zm.)

grudzien 2009 r.
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Czesé |
Postanowienia wprowadzaj Qqce

1. Nazwa oraz adres zamawiaj gcego

Zamawiajacym jest Miasto Stoteczne Warszawa Dzielnica Praga Potnoc
w imieniu, ktérego postepowanie prowadzi:
Wydziat Zaméwie i Publicznych dla Dzielnicy Praga Pétnoc

Adres: 03- 708 Warszawa, ul. ks. I. Klopotowskiego 15
tel. 022 59-00-214 fax 022 59-00-215

Regon: 015259663 NIP: 525- 22- 48- 481

Godziny urz edowania: poniedziatek - pigtek: 8.00 — 16.00

Adres strony internetowej, na ktérej Zamawiajgcy zamiescit niniejszg SIWZ:
www.praga-pn.waw.pl

2. Podstawa prawna

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest na podstawie przepiséw
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz.
1655, ze zm.) oraz przepisbw wykonawczych wydanych na jej podstawie, a takze niniejszej
Specyfikaciji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.

3. Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie o0 udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego — zgodnie z art. 10 ust. 1 i art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zaméwieh publicznych.

Zamawiaj acy przewiduje dokonanie wyboru najkorzystniejszej o ferty z zastosowaniem
aukcji elektronicznej.

4. Zasady uczestnictwa w post epowaniu
Oferte moze ztozy¢ osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadajaca
osobowosci prawnej oraz podmioty te wystepujace wspolnie o ile spetniajg warunki okreslone w
ustawie Prawo zamdwien publicznych oraz w niniejszej specyfikaciji.

Wykonawcy ubiegajgcy sie wspdllnie o udzielenie zaméwienia ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego.

Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.
Od momentu otwarcia aukcji elektronicznej do moment u jej zamkni ecia kazdy
Wykonawca mo ze zlozyé dowoln g liczb e post gpien.

5. Pisemno $¢ post epowania, wyja snienia i modyfikacje tre $ci SIWZ
1) Postepowanie o udzielenie zamdwienia, z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w ustawie,
prowadzi sie w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej. Wykonawca moze zwrdci¢ sie
do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, kierujac
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zapytania na pismie w jezyku polskim. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie
pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek wptynat
do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zostanie przestana wszystkim
Wykonawcom, ktorym zostata przekazana specyfikacja istotnych warunkéw zamdéwienia, bez
ujawniania zrodla zapytania. Informacja ta zostanie rowniez zamieszczona na stronie
internetowej: www.praga-pn.waw.pl
Whiosek, ktéry wptynie po tym terminie, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnieh albo pozostawic
wniosek bez rozpoznania.
Pytania i wszystkie pisma w post epowaniu, nale zy kierowa ¢ na adres:
Miasto st. Warszawa Dzielnica Praga Po6tnoc
Wydziat Zaméwie h Publicznych dla Dzielnicy Praga Pétnoc,
ul. ks. I. Klopotowskiego 15, 03- 708 Warszawa,
tel. 022 59-00-214 fax 022 59-00-215
z dopisaniem na kopercie tematu przedmiotu zaméwien ia.
2) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienic tres¢ specyfikaciji istotnych warunkéw zamowienia.
Dokonang zmiane specyfikacji Zamawiajacy przekaze niezwtocznie wszystkim Wykonawcom,
ktérym przekazat SIWZ, a takze zostanie zamieszczona ha stronie internetowej: www.praga-
pn.waw.pl
Zamawiajgacy przedtuzy termin skladania ofert, jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ niezbedny
jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. Przedluzenie terminu sktadania ofert
nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktdrym mowa w ust. 1.
W tym przypadku wszelkie prawa i zobowigzania Zamawiajgcego i Wykonawcéw bedg
podlegaty nowemu terminowi.
O przediuzeniu terminu skladania ofert Zamawiajgcy niezwtocznie powiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktérym przekazano SIWZ oraz zamiesci te informacje na stronie internetowej:

www. praga-pn.waw.p |

Czesé ll
Przedmiot zamowienia i termin jego wykonania

1. Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa fabrycznie nowych materiatéw
eksploatacyjnych do drukarek komputerowych, kserokopiarek, urzadzen wielofunkcyjnych i fakséw
do Urzedu m. st. Warszawy Dzielnicy Praga Po6tnoc przy ul. Ks. |. Klopotowskiego 15
w Warszawie.
Koszt dostawy (zatadunku, transportu do magazynu Zamawiajgcego na adres: ul. Ks. I.
Ktopotowskiego 15, 00-987 Warszawa oraz roztadunku) obcigza Wykonawce.
Materiaty eksploatacyjne beda dostarczane sukcesywnie na podstawie formularza zaméwienia,
w terminie do 3 dni roboczych od dnia przestania zamowienia.

Wymagania jako $ciowe
1) Dostarczone materiaty eksploatacyjne muszg byc¢ fabrycznie nowe, nie regenerowane,
wolne od wad technicznych, kompletne i najwyzszej jakosci, nie mogg by¢ ponownie

napetniane.
2) Pod pojeciem ,fabrycznie nowe” Zamawiajgcy rozumie produkty wykonane z nowych
elementow, wczesniej nie uzywanych, nie regenerowanych ani nie prefabrykowanych, bez

sladow uszkodzenia, w oryginalnych opakowaniach producenta z oznaczonym logo, symbolem
produktu i terminem przydatnosci do uzytku.

3) Materialy eksploatacyjne musza by¢ produktami oryginalnymi, posiadajgcymi znak firmowy
producenta, zalecanymi do stosowania przez producenta danego sprzetu lub akceptowanymi
przez producenta sprzetu.

Zamawiajacy przez materiaty oryginalne rozumie materiaty wyprodukowane przez producenta
sprzetu lub producenta przez niego autoryzowanego.
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2. Zamawiaj gcy dopuszcza sktadanie materiatdbw réwnowa  znych .

Zamawiajacy dopuszcza zlozenie ofert na materiaty eksploatacyjne stanowigce zamienniki

0 parametrach wymaganych przez producenta urzadzenia, ktére zostaty wymienione w Formularzu

Cenowym. Na Wykonawcy spoczywa obowigzek wykazania, ze zaproponowane materiaty

rébwnowazne spetniajg wymagania okreslone przez Zamawiajgcego. Dlatego tez Wykonawca

zobowigzany jest zataczy¢ zaswiadczenie odnoszace sie odrebnie, do kazdego zaoferowanego

materiatu, oparte na przeprowadzonych badaniach i wystawione przez podmiot uprawniony

stosownie do dyspozycji § art. 3 ust. 1 pkt 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19

maja 2006 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy,

oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z 2006 r., Nr 87, poz. 605).

Za podmiot uprawniony do kontroli jakosci uznaje sie niezalezny podmiot, krajowy wpisany na liste

notyfikowanych jednostek certyfikujgcych i jednostek kontrolujgcych oraz notyfikowanych

laboratoriow zamieszczong np. w Obwieszczeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 25

pazdziernika 2004 r. w sprawie informacji o notyfikowanych jednostkach certyfikujgcych i

jednostkach kontrolujgcych oraz notyfikowanych laboratoriach (M.P. z 2004 r. Nr 50, poz. 858),

lub majacy swojg siedzibe na terenie UE. Z zaswiadczenia musi wynika¢ potwierdzenie zgodnosci

oferowanych materiatbw rownowaznych z wiasciwg norma;

* ISO/IEC 19752 — norma pomiarow wydajnosci toneréw monochromatycznych drukarek
laserowych;

* ISO/IEC 19798 — norma pomiarow wydajnosci kaset z tonerem do kolorowych drukarek
laserowych.

Za rbwnowazne materialy eksploatacyjne (tonery) Zamawiajacy uznaje materiaty fabrycznie nowe,
nie regenerowane i nie posiadajgce zadnych elementéw pochodzacych z recyklingu , czy tez
elementow wczesniej uzywanych czy modyfikowanych. Parametry techniczne i jakosciowe
réwnowaznych materialdw winny by¢ takie same lub lepsze, jak parametry tej samej klasy
produktow oryginalnych. Musi by¢ zagwarantowana nie gorsza jako$¢ wydruku, pojemnosg,
wydajnos¢. W przypadku, kiedy produkt oryginalny posiada wbudowany ukfad scalony, ktéry
monitoruje proces druku i zuzycie atramentu/tonera, produkt rownowazny musi posiada¢
analogiczny element. Materialy rownowazne muszg posiada¢ gwarancije nie krotsza niz produkty
oryginalne tego samego rodzaju. Wszystkie materiaty rownowazne muszg by¢ oznaczone poprzez
podanie nazwy, symbolu, wydajnosci i producenta.

Wykonawca, ktory zaoferuje rownowazne materiaty bierze na siebie pelng odpowiedzialno$¢ za
uszkodzenia sprzetu spowodowane uzywaniem rownowaznych materiatow.

W przypadku uszkodzenia urzadzenia, ktérego przyczyna bedzie uzycie dostarczanych materiatdw
eksploatacyjnych réwnowaznych, innych niz zalecane przez producenta sprzetu, Wykonawca
zobowigzany bedzie do zwrotu kosztéw naprawy urzadzenia, a w przypadku takiej koniecznosci —
takze do zwrotu kosztu zleconej przez Zamawiajgcego ekspertyzy niezaleznego rzeczoznawcy.

Jezeli w trakcie realizacji umowy Zamawiajacy stwierdzi, iz wydajnos¢, jakos¢ lub niezawodnosé
dostarczonych produktéw rownowaznych niekorzystnie odbiega od parametrow produktu
oryginalnego (zalecanych przez producenta urzgdzenia, do ktérego materiat jest kupowany) lub
jesli produkt nie sygnalizuje we wtasciwy sposob stanu zuzycia tuszu lub tonera, Wykonawca na
zadanie Zamawiajacego winien oferowany materiat (w asortymencie, ktérego zadanie dotyczy)
wymieni¢ na materiat spetniajgcy wymagania Zamawiajgcego (np. pochodzacy lub zalecany przez
producenta urzgdzenia, do ktérego materiat jest przeznaczony) bez zmiany ceny umowne;j.

W przypadku sprzetu na gwarancji — jesli na skutek awarii urzadzenia wyniklej z winy
zastosowania materiatow réwnowaznych Zamawiajgcy utraci gwarancje producenta urzadzenia,
Wykonawca bedzie zobowigzany do przejecia obowigzkéw gwaranta na pozostaly okres
udzielonej gwaranciji, bez zmiany jej warunkow.

Przedmiot zaméwienia zostat zakwalifikowany do CPV
30.12.51.10-5 toner do drukarek laserowych/faksow
30.12.51.20-8 toner do fotokopiarek
30.12.43.00-7 bebny do maszyn biurowych
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Szczegdbtowy zakres dostawy , wymagania materiatowe, jakosciowe, warunki wykonania i odbioru
dostawy okresla:

1) Wymagania jako $ciowe opisane wy zej
2) Formularz cenowy (stanowiacy jednoczesnie opis przedmiotu zamowienia)
3) Wzbr umowy

3. Termin wykonania zamoéwienia
Termin wykonania zamowienia — od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2010 .

Czesé Il
Warunki oraz dokumenty wymagane od wykonawcy

1. Opis warunkow udziatu w post epowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia lub przedstawig pisemne zobowigzanie
innych podmiotéw do udostepnienia potencjatu technicznego i oséb zdolnych do wykonania
zamowienia;

3) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia;

4) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia.

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu wg formuty ,spetnia /

nie spetia” na podstawie ztozonych oswiadczen lub dokumentow opisanych w specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia.

2. Wykaz o $wiadcze n lub dokumentow, jakie maj g dostarczy ¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatlu w post  epowaniu

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu Wykonawcy muszg
dostarczy¢:
2.1) oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw wymienionych w art. 22 ust. 1
ustawy, wg zalgczonego wzoru (zatacznika Nr 3);
W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia powyzsze
oswiadczenie skfada w imieniu wszystkich petnomocnik Wykonawcow.

2.2) oswiadczenie Wykonawcy, ze nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 24 ustawy — wg zalgczonego wzoru (zatgcznik Nr 4);
W przypadku oferty skladanej przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia, oswiadczenie to sktada kazdy Wykonawca odrebnie.

3.3) aktualny odpis z wila $ciwego rejestru albo aktualne za $wiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalno $ci gospodarczej , jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie
wcze sniej ni z 6 miesi ecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

W przypadku podmiotow wystepujacych wspolnie dokument ten sktadajg wszyscy Wykonawcy.

Dokumenty winny by¢ poswiadczone ,za zgodnos¢ z oryginalem” przez osobe petnomocnika
reprezentujgcego Wykonawcéw w postepowaniu
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3. Zasady skfadania ofert wspolnych przez Wykonawcd  w

Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia (np. jako konsorcjum)
w rozumieniu art. 23 ustawy. W takim przypadku ich oferta musi spetnia¢ nastepujace
wymagania:

1) Wykonawcy wystepujacy wspdlnie muszg ustanowié¢ petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego. Umocowanie musi wynikac z tresci
petnomocnictwa,

2) wszelka korespondencja dokonywana bedzie wylgcznie z petnomocnikiem;

3) wypetniony formularz oferty, jak réwniez inne dokumenty powotujgce sie na Wykonawce,
w miejscu ,np. hazwa i adres Wykonawcy”, nalezy wpisa¢ dane dotyczace wszystkich
Wykonawcéw, a nie tylko ich petnomocnika.

4) jezeli oferta Wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia zostata
wybrana, Zamawiajgcy moze zgda¢ przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia
publicznego, umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

. Jesli Wykonawca ma siedzib e lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, w odniesieniu do wymaganych dokumentéw, stosuje sie do przepisow
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 maja 2006 r. w sprawie rodzajow
dokumentéw jakich moze zgdaé zamawiajacy od wykonawcy oraz form, w jakich te
dokumenty moga by¢ skladane (Dz. U. z 2008 r. Nr 188, poz. 1155).

. Zamawiaj acy wezwie Wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie

- nie ztozyli oSwiadczen lub dokumentow potwierdzajacych spetnianie warunkow udziatu w
postepowaniu,

- lub ktérzy nie ztozyli petnomocnictw,

- albo ktorzy ztozyli dokumenty zawierajace biedy,

- lub ktérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa,

do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta wykonawcy

podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

Ztozone na wezwanie oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé¢ spetnianie przez

wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu nie po zniej ni z w dniu, w ktérym uptyn at

termin skladania ofert.

Czesc¢ IV
Informacja o sposobie porozumiewaniasi €

. Informacja o sposobie porozumiewania si @ z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen lub dokumentéw, a tak ze wskazanie o0sOb uprawnionych do
porozumiewania si € z wykonawcami

Oferta wraz z zatgcznikami — pisemnie.

W postepowaniu wszelkiego rodzaju oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
zamawiajacy i wykonawcy przekazujg pisemnie i faksem.

Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

. Zgodnie z art. 91b Zamawiaj acy zaprasza drog a elektroniczn q do udziatu w aukcji
elektronicznej wszystkich Wykonawcow, ktorzy zto zyli oferty niepodlegaj ace odrzuceniu.

. W toku aukcji elektronicznej Wykonawcy za pomoc g formularza umieszczonego na
stronie internetowej, umo zliwiaj gcego wprowadzenie niezb ednych danych w trybie
bezpo sredniego pot aczenia z tq stron a, sktadaja kolejne korzystniejsze post agpienia
opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym weryf ikowanym za pomoc a waznego
kwalifikowanego certyfikatu.



4. Osoby uprawnione do porozumiewania si € z wykonawcami

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z wykonawcami sa;

1) w zakresie dotyczacym przedmiotu zamowienia:
Anna Swietochowska - podinspektor w Wydziale Administracyjno Gospodarczym
tel: 022 59- 00- 104 faks 022 59- 00- 215

2) w zakresie dotyczacym zagadnien proceduralnych:
Daniela Prusaczyk - gtdwny specjalista w Wydziale Zaméwieh Publicznych
tel: 022 59- 00- 212 faks 022 59- 00- 215

CzescV
Termin zwi gzania ofert g
Termin zwi gzania ofert g
1. Wykonawca jest zwigzany zlozong ofertg przez okres 30 dni.
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
3. Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,

zwroci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony
okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.

4. Wykonawca samodzielnie moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.

5. Whniesienie protestu po uptywie terminu sktadania ofert zawiesza bieg terminu zwigzania ofertg
do czasu rozstrzygniecia protestu.

6. Oferta Wykonawcy ztozona w aukcji elektronicznej przestaje wigza¢ w zakresie, w jakim ztozy
on korzystniejszg oferte w toku tej aukcji. Bieg terminu zwigzania ofertg nie ulega przerwaniu.

Czesc VI
Opis sposobu przygotowywania ofert
1. Wymogi formalne
1) Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej. Skiadana oferta musi

obejmowac cato$¢ przedmiotu zamowienia i by¢ sporzadzona zgodnie z niniejszg SIWZ na
formularzu o tresci zgodnej z okreslong we wzorze stanowigcym zatgcznik Nr 1

2) Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Zlozenie wiekszej liczby ofert lub oferty

zawierajagcej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

3) Oferta musi spetnia¢ nastepujgce wymaogi:

a) formularz oferty i wszystkie zatgczniki do oferty muszg zosta¢ sporzgdzone w jezyku
polskim z zachowaniem formy pisemnej na maszynie do pisania, komputerze, recznie
diugopisem - czytelnie

b) formularz oferty i dokumenty (rowniez te ztozone na zataczonych do SIWZ
wzorach) muszg by¢ podpisane w miejscach wskazanych przez Zamawiajgcego.

Za podpisanie uznaje sie wlasnoreczny podpis z pieczatkg imienng przez osobe(-y)
upowazniong(-e) do reprezentowania zgodnie z forma reprezentacji oferenta okreslong
w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie, wtasciwym dla formy
organizacyjnej

c) poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, muszg by¢ parafowane
wiasnorecznie przez osobe (-y) podpisujaca(-e) oferte

d) zalgczniki i dokumenty musza by¢ sporzadzone wg wzorow i wymogow SIWZ

e) dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym musza by¢ skladane wraz z ich ttumaczeniem
na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

Zaleca sie ponumerowanie stron oferty wraz z zat acznikami oraz pot gczenie w

sposéb trwaly wszystkich kart oferty i zat  gcznikdw.
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4) W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik do oferty musi by¢ zatgczone
petnomocnictwo (oryginat lub kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez
notariusza lub osoby udzielajgce pelnomocnictwa) okres$lajagce jego zakres i podpisane
przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

W przypadku Wykonawcéw wystepujacych wspolnie (konsorcja) do oferty nalezy zatgczy¢

petnomocnictwo zgodnie z Art. 23 ust. 2 ustawy.

Uwagi:

a) Zalgczona do oferty kopia wymaganego dokumentu, kazda strona z tekstem musi by¢
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginalem, z adnotacjg ,za zgodno $¢€”, przez
uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy — podpisujgcego oferte.

b) Zamawiajacy bedzie zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii
dokumentu, w przypadku, gdy zataczona do oferty kopia zostanie uznana przez
Zamawiajgcego za nieczytelng lub budzaca watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

c) We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, zamawiajgcy dopuszcza
zlozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci, np.: nazwa firmy, siedziba lub czytelny
podpis w przypadku pieczeci imiennej.

5) W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisébw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktorych
Wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania,
muszg by¢ oznaczone klauzulg: “INFORMACJE STANOWI ACE TAJEMNICE
PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11 ust. 4 USTAWY O ZWALCZANIU
NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI (Dz. U. 2 1993 r nr 47 poz. 211 z p6zn. zm.)" i
wydzielone w ofercie (np. umieszczone w osobnym opakowaniu).

Wykonawca nie moze zastrzec m. in. informaciji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4:

.Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcéw, a takze

informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdéwienia, okresu gwarancji i warunkéw

ptatnosci zawartych w ofertach”.

6) Na oferte skfadajq sie:
1. Formularz oferty , o tresci zgodnej z zatgcznikiem Nr 1

W przypadku podmiotéw wystepujacych wspdlnie, oswiadczenie woli sktada petnomocnik
reprezentujacy WykonawcOw w postepowaniu

2. Formularz Cenowy (wypetniony i podpisany, jak oferta, przez Wykonawce) - zgodnie z trescig
zalgcznika Nr 2

3. Pelnomocnictwo , gdy Wykonawce reprezentuje pethomocnik lub, gdy Wykonawcy
wspolnie ubiegajg sie o udzielenie zamowienia.

4. Oswiadczenie Wykonawcy o spetieniu warunkdéw wymienionych w art. 22 ust. 1
ustawy, zgodnie z trescig wzoru zatgcznika Nr 3;
W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia powyzsze
oswiadczenie sktada w imieniu wszystkich petnomocnik Wykonawcow.

5. Oswiadczenie Wykonawcy, ze nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 24 ustawy — zgodnie z trescig wzoru stanowigcego zatacznik Nr 4;
W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamOwienia, oswiadczenie to sktada kazdy Wykonawca odrebnie.

6. Aktualny odpis z wila $ciwego rejestru albo aktualne za s$wiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalno $ci gospodarczej , jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie
wcze sniej ni z 6 miesi ecy przed uptywem terminu skfadania ofert.
W przypadku podmiotdw wystepujacych wspdlnie dokument ten skladajg wszyscy Wykonawcy.
Dokumenty winny by¢ poswiadczone ,za zgodno$é z oryginatlem” przez osobe petnomocnika
reprezentujgcego Wykonawcéw w postepowaniu



. Wymagania dotycz ace wadium
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium

. Opakowanie oferty
1) Oferte nalezy ztozy¢ w trwale zamknietym opakowaniu (np. kopercie), uniemozliwiajgcym
otwarcie i zapoznanie sie z trescig oferty przed terminem otwarcia ofert.

2) Opakowanie nalezy opisa¢ nazwag przedmiotu zamoéwienia, nazwg 1| adresem
Zamawiajgcego oraz nazwa (firma), adresem i nr telefonu Wykonawcy.

3) W przypadku oferty wspdinej nalezy wymieni¢ z nazwy z okresleniem siedziby - wszystkie
podmioty sktadajace oferte wspdlng z zaznaczeniem lidera.

. Koszt przygotowania oferty
Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Czesé VIl
Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

. Miejsce i termin sktadania ofert

Oferte nalezy zlozy¢ w Urzedzie m. st. Warszawy Dzielnica Praga Po6inoc,
Wydziat Zaméwie i Publicznych, pok. Nr 339, llip.
ul. ks. I. Klopotowskiego 15, 03-708 Warszawa,

w pokoju Nr 339, pietro Ill do dnia 30.12.2009 r., do godziny 11:00.
Oferty ztozone po tym terminie zostang zwrdocone bez otwierania.
. Miejsce i termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastgpi w Urzedzie m. st. Warszawy Dzielnica Praga Po6tnoc,
ul. ks. I. Klopotowskiego 15, 03-708 Warszawa,
w sali konferencyjnej na parterze, w dniu 30.12.2009 r., o godzinie 11:15.

. Publiczne otwarcie ofert

1) Otwarcie ofert jest jawne.

2) Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia.

3) Dokonujac otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow,
a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji
i warunkoéw ptatnosci zawartych w ofertach (zgodnie z art. 86 ust.4 ustawy).

4) Informacje o ktorych mowa w art. 86 ust.4 ustawy przekazuje sie niezwtocznie
Wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

. Zmiana i wycofanie oferty
Wykonawca moze przed uptywem terminu do skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Zmiany w ofercie lub jej wycofanie przez Wykonawce przed uptywem terminu skladania ofert sg
skuteczne, pod warunkiem zachowania formy pisemnej.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty winno zostac¢ ztozone w sposoéb i
formie przewidzianych dla zilozenia oferty, z zastrzezeniem, ze koperty bedg zawieraly
dodatkowe oznaczenie ,ZMIANA"/"WYCOFANIE".
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Czesé VI
Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. Wykonawca okresla cene realizacji zamowienia poprzez wskazanie w formularzu oferty
ceny netto, kwoty podatku VAT oraz tgcznej ceny brutto oferty.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad
elementéw.

2. Stawka podatku VAT jest okreslana zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardw i ustug ( Dz. U. z 2004 r. Nr 54, poz. 535, ze zm.).

3. Wykonawca okresli ceny na wszystkie elementy zamowienia wymienione w formularzu
cenowym.

4. Wszystkie pozycje wymienione w formularzu cenowym muszg zawiera¢ cene jednostkowa.

5. Cena ofertowa powinna pokry¢ wszystkie zobowigzania finansowe, a takze wszystko co
moze by¢ konieczne dla wiasciwego wykonania przedmiotu umowy. Kalkulacja ceny winna
uwzglednia¢ wymagania okres$lajgce standard, jakosé i sposob wykonania przedmiotu
zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w formularzu cenowym, SIWZ i wzorze
umowy.

6. W cenie ryczaltowej nalezy uwzgledni¢ wykonanie petnego zakresu rzeczowego
przedmiotu zaméwienia.

7. Przyjmuje sie, ze Wykonawca upewnit sie co do prawidtowosci i kompletnosci oferty
przetargowej. Zadne niedoszacowanie, pominiecie, brak rozpoznania przedmiotu
zamdwienia nie moze by¢ podstawg do zgdania podwyzszenia ceny ofertowej podanej w
ofercie.

8. Wszystkie wartosci, w tym ceny jednostkowe powinny by¢ liczone z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. z 2002 r.
Nr 97, poz. 1050, ze zm.) oraz ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. o denominacji ztotego (Dz. U. z
1994 r. Nr 84, poz. 386, ze zm.).

9. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce ustalane sg na caly okres obowigzywania
umowy i nie podlegajg podwyzszeniu ani waloryzacji.

10. Jezeli w wyniku przeprowadzenia aukcji elektronicznej zostanie wybrana oferta z
nizszg cenag niz uznana za najkorzystniejsz a w Il etapie oceny ofert Zwyci ezca
zobowi gzany b edzie w terminie wyznaczonym przez Zamawiaj acego, przedstawi ¢
ponownie wypetniony Formularz Cenowy (wg zat  gcznika Nr 2 do SIWZ),
uwzgl edniaj acy wynik aukcji. Poszczegdlne ceny jednostkowe nie mog g by ¢ wyzsze
niz te podane w formularzu cenowym zat gczonym do oferty. Ceny jednostkowe maj aq
zosta € okre slone tak, aby t gczna cena zamowienia brutto byta, co najwy  zej rowna
cenie realizacji, ktéra wygrata aukcj e elektroniczn a.

11. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek.
3) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw
zamdwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.
12. Zamawiajacy niezwtocznie zawiadamia wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Czesé IX
Opis kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Tryb oceny ofert
1) Oceny ofert bedzie dokonywata Komisja Przetargowa.
2) Oferty oceniane beda w 3 etapach:
| etap: ocena w zakresie spetnienia warunkow podmiotowych wymagan formalnych i
kompletnosci oferty
W toku badania ofert Zamawiajgcy oceni:
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- spetnienie warunkow podmiotowych przez Wykonawcow. W przypadku ujawnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 ustawy, Wykonawca zostanie wykluczony z
postepowania.

- oferty, ztozone przez Wykonawcow nie podlegajacych wykluczeniu, w zakresie wymagan
SIWZ oraz ustawy. Ich nie spetnienie spowoduje odrzucenie oferty na podstawie art. 89 ust. 1
ustawy.

Il etap: ocena merytoryczna wedtug kryteriow okreslonych ponizej
W 1l etapie rozpatrywane beda oferty nie podlegajace odrzuceniu, ztozone przez wykonawcow
nie podlegajacych wykluczeniu.

Il etap: aukcja elektroniczna

W 1l etapie Wykonawcy za pomoc g formularza cenowego umieszczonego na stronie

internetowej, sktadaj a kolejne korzystniejsze post apienia wedlug zasad okre $lonych

w czesci X SIWZ.

2. Kryteria oceny ofert
W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjat kryterium:
cena oferty brutto  za realizacje calego zamowienia — 100%

3. Sposadb oceny ofert
1) Ocena ofert dokonywana bedzie w kryterium:
cena brutto za realizacje calego zamodwienia — wedtug nastepujgcego wzoru:

najnizsza cena ofertowa brutto
Cm e e x 100 x 100 % (waga kryterium)
cena brutto oferty badanej

2) Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktéw w kryterium
3) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktow
4) Obliczenia dokonywane beda z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku
Czesc X
Aukcja elektroniczna

1. Zamawiajacy przewiduje dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej.

2. Zamawiajacy przeprowadzi aukcje elektroniczna, jezeli zostang ztozone, co najmniej 3 oferty
niepodlegaj gce odrzuceniu. Zaproszenie do udziatu w aukcji elektronicznej zostanie wystane
drogq elektroniczng na adres e-mail wskazany przez Wykonawce w Formularzu Oferty.

3. Wykonawcy chc acy wzi g€ udziat w aukcji elektronicznej musz g sie zalogowa € na
platformie aukcyjnej wpisuj ac kod dost epu w odpowiednie pole systemu. Kod dost  epu
zostanie przekazany przez operatora platformy aukcy  jnej Wykonawcom, ktérych oferty
nie zostan g zakwalifikowane do odrzucenia. Warunkiem wzi  ecia udziatu w aukcji
elektronicznej jest dysponowanie bezpiecznym podpis em elektronicznym
weryfikowanym za pomoc g waznego kwalifikowanego certyfikatu. Komputer u  zytkownika
powinien spetnia € nastepujace wymagania:

- by € wyposa zony w procesor 733 MHz i posiada € co najmniej 512 MB pami eci RAM,

- posiada ¢ zainstalowany system operacyjny MS Windows XP lub nowszy,

- posiada ¢ zainstalowan g przegl adark e internetow g Microsoft Internet Explorer 6.0. lub
nowsz g albo Mozilla Firefox 2. x lub nowsz g,

- posiada € potaczenie z sieci g Internet o szybko $ci transmisji nie mniejszej ni  z 128 kb/s.

4. W toku aukcji elektronicznej Wykonawcy za pomocg formularza umieszczonego na stronie
internetowej, umozliwiajacego wprowadzenie niezbednych danych w trybie bezposredniego
pofaczenia z tg strona, skladajg kolejne korzystniejsze postapienia, podlegajace automatyczne;j
ocenie i klasyfikacji, Postgpienia, pod rygorem niewaznosci, sklada sie opatrzone bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.
Od momentu otwarcia aukcji elektronicznej do momentu jej zamkniecia kazdy Wykonawca
moze ztozy¢ dowolng liczbe postgpieh.
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Jedynym kryterium oceny ofert w aukcji elektronicznej jest cena brutto za realizacje
przedmiotowego zamowienia. Ceng wyjsciowa w aukcji elektronicznej dla kazdego Wykonawcy
jest cena brutto zaproponowana przez danego Wykonawce w ztozonej pisemnej ofercie.
Postgpienia skladane w toku aukcji elektronicznej beda podlegaly automatycznej ocenie i
klasyfikacji, zgodnie ze wzorem okreslonym w czesci IX ust. 3 SIWZ.

7. W przypadku nieprzeprowadzenia aukcji elektronicznej lub, gdy po jej przeprowadzeniu nie

ulegnie zmianie najkorzystniejsza oferta wybrana w |l etapie oceny ofert wskazanym w czesci
IX ust. 1 SIWZ, wigzaca jest ocena dokonana w Il etapie.

. W pkt 7 Formularza Oferty nalezy wpisa¢ osobe uprawniong do sktadania ofert w imieniu

Wykonawcy w trakcie aukcji elektronicznej. W przypadku, gdy bedzie to inna osoba niz
podpisujaca oferte, nalezy zalgczy¢ do oferty petnomocnictwo dla tej osoby, podpisane przez
osobely uprawniona/e do reprezentowania Wykonawcy, z ktérego wynika¢ bedzie prawo do
reprezentowania Wykonawcy w aukcji elektroniczne.

Czesc¢ Xl
Formalno sci dotycz ace zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego

. Informacja o formalno sciach po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w spr awie

zamowienia publicznego

1. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym niz
7 dni od dnia przekazania wykonawcom zawiadomienia o wyborze oferty.

2. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe W sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminu podanego w ust. 1, jezeli w postepowaniu o0 udzielenie zamowienia zostata zlozona
tylko jedna oferta.

3. Wykonawca jest zobowigzany do skontaktowania sie z Zamawiajacym w terminie
wskazanym w zawiadomieniu w celu uzgodnienia wszystkich szczegétowych kwestii
Zzawieranej umowy, przy czym w umowie nie moga by¢ zawarte mniej korzystne
postanowienia niz we wzorze umowy.

Czesc¢ Xl
Istotne postanowienia umowy

. Wymagania dotycz ace zabezpieczenia nale zytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

. Termin ptatno Sci:

Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy zostanie zaptacone Wykonawcy w terminie
do 21 dni od daty wptyniecia faktury, przy czym za termin zaptaty uznaje sie dzien, w ktérym
Zamawiajacy polecit bankowi realizacje przelewu. Szczegoty okresla wzor umowy.
Zamawiajgacy nie dopuszcza mozliwosci przedpfat.

Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca bedag prowadzone wytacznie w ziotych
polskich.

. Kary umowne

Zamawiajacy moze naliczy¢ kary umowne na warunkach i w wysokosci okreslonych we wzorze
umowy.

. Wz0r umowy

Wz6r umowy, ktory okresla warunki, na jakich zostanie zawarta umowa z wykonawcag — stanowi

zatgcznik do SIWZ.
Czes¢ X111
Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

1) Wykonawcom i uczestnikom konkursu, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w
uzyskaniu zamowienia doznat lub moze doznac¢ uszczerbku, w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow ustawy, przystugujg srodki ochrony prawnej, o ktérych mowa w
Dziale VI ustawy Prawo zaméwien publicznych.
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2) Przed uptywem terminu do skladania ofert w przypadku naruszenia przez Zamawiajgcego
przepisow ustawy srodki ochrony prawnej przystugujg rowniez organizacjom zrzeszajgcym
Wykonawcéw, wpisanym na liste organizacji uprawnionych do wnoszenia srodkéw ochrony
prawnej, prowadzong przez Prezesa Urzedu.

3) W przypadku wnoszenia protestu nalezy go ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego.

4) Zgodnie z art. 181 ust. 3 ustawy kopie wniesionego protestu Zamawiajacy przekaze
niezwtocznie Wykonawcom uczestniczagcym w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, a
jezeli protest dotyczy tresci ogtoszenia lub postanowien SIWZ, zamiesci jg rowniez na
stronie internetowej Www.praga-pn.waw.pl

5) Zgodnie z art. 183 ust. 4 ustawy rozstrzygniecie protestu wraz z uzasadnieniem
Zamawiajacy przekaze jednocze$nie podmiotowi, ktéry wniost protest oraz Wykonawcom,
ktorzy przystapili do postepowania toczacego sie w wyniku wniesienia protestu, a jezeli
protest dotyczy tresci ogtoszenia lub postanowien SIWZ, zamiesci jg réwniez na stronie
internetowej www.praga-pn.waw.pl

6) Zgodnie z art. 184 ust. 1 i 1a ustawy odwotanie przystuguje wytacznie od rozstrzygniecia
protestu dotyczacego:

1) wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zamdwienia z wolnej reki i zapytania o cene;
2) opisu sposobu oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu;

3) wykluczenia wykonawcy z postepowania o udzielenie zamowienia,;

4) odrzucenia oferty.

Czes¢ XIV
Postanowienia ko Acowe

1. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej ofert y

Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi wykonawcéw,
ktorzy ztozyli oferty, pisemnie, podajgc informacje, o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 ustawy.
Powyzsza informacja zostanie zamieszczona roéwniez na stronie internetowej: www.praga-
pn.waw.pl oraz na tablicy ogtoszeh w siedzibie Zamawiajgcego.

2. Ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia
Ogtoszenie o zawarciu umowy zostanie zamieszczone w Biuletynie Zamdwien Publicznych
oraz w Ksiedze Zamowien Publicznych Miasta Stotecznego Warszawy.

Wykaz zatgcznikow:

1) Formularz oferty — zatagcznik Nr 1

2) Formularz cenowy — zatgcznik Nr 2

3) Oswiadczenie o tresci okreslonej w art. 22 ust. 1 ustawy — zatacznik Nr 3
4) Oswiadczenie o tresci okreslonej w art. 24 ustawy — zatacznik Nr 4

5) Wzér umowy

Warszawa, dnia 18.12.2009 .
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia
zostata zatwierdzona przez

Burmistrz
Dzielnicy Praga Pétnoc
m. st. Warszawy

Jolanta Koczorowska



